
	CÔNG ĐOÀN GIÁO DỤC TP. HCM	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ	Độc lập    -    Tự do    -    Hạnh phúc
	___________________________
	-oOo-
	Số : ………. / ………………	………………..………., ngày …… tháng …… năm 20……

BIÊN BẢN BÀN GIAO

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm …………   -   Vào lúc : …… giờ …… phút
Tại : 	
Tiến hành bàn giao hồ sơ hoạt động Công đoàn cơ sở : 	
Theo : 	
		
THÀNH PHẦN THAM DỰ GỒM :
A- ĐẠI DIỆN BÊN BÀN GIAO :
Đ/c : 	, Nguyên Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ : …………… - ……………
B- ĐẠI DIỆN BÊN TIẾP NHẬN :
Đ/c : 	, Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ : …………… - ……………
C- THAM DỰ CHỨNG KIẾN :
1) Đ/c : 	, chức vụ : 	
2) Đ/c : 	, chức vụ : 	
3) Đ/c : 	, chức vụ : 	
4) Đ/c : 	, chức vụ : 	
5) Đ/c : 	, chức vụ : 	
Đ/c : 	, chức vụ : 	
Đ/c : 	, chức vụ : 	
Đ/c : 	, chức vụ : 	
Đ/c : 	, chức vụ : 	
Đ/c : 	, chức vụ : 	
NỘI DUNG BÀN GIAO :
1- Đ/c : …………………………………………………, nguyên Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, bàn giao hồ sơ sổ sách hoạt động CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, với các nội dung sau :
 CÔNG TÁC TỔ CHỨC : CĐCS 	
Địa chỉ : 	
Điện thoại : ……………………………………………………………………. Fax : ………………………………………………………..
Tổng số lao động : …………………………………………., trong đó : …………………………… Lao động nữ
Tổng số Đoàn viên Công đoàn : ……………………., trong đó : …………………………… Đoàn viên nữ
Tổng số Tổ Công đoàn : …………………....…………...., trong đó : …………………………… Tổ trưởng là nữ
Hồ sơ sổ sách hoạt động công đoàn cơ sở gồm :
· Quyết định thành lập CĐCS : 	
· Con dấu BCH CĐCS và Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu : 	
· Quyết định Công nhận Ban Chấp hành và Công nhận Uỷ ban Kiểm tra Công đoàn cơ sở các nhiệm kỳ : 	
                    	
                    	
                    	
· Đã tổ chức Đại hội CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, ngày : ……/ ……/ …………
· Sổ Tổ chức CĐCS 	: có  , không có 
· Sổ Nghị Quyết (Sổ họp BCH) 	: có  , không có 
· Sổ công tác Uỷ ban Kiểm tra 	: có  , không có 
· Sổ công tác Ban TTND 	: có  , không có 
· Sổ Nữ công 	: có  , không có 
· Sổ sinh hoạt Tổ Công đoàn 	: có  , không có  (gồm : ..... cuốn của ….. Tổ Công đoàn)
· Hồ sơ lưu trữ công văn đi, công văn đến : 	
	
	
	
	
	
	
 CÔNG TÁC TÀI CHÍNH, TÀI SẢN CÔNG ĐOÀN :
· Sổ Thu Chi ngân sách CĐCS 	: có  , không có 
· Sổ Quỹ tiền mặt	: có  , không có 
· Sổ theo dõi Tiền gửi ngân hàng 	: có  , không có 
· Sổ Tài sản CĐCS	: có  , không có 
· Danh sách thu Đoàn phí	: có  , không có 
· Phiếu thu, phiếu chi	: có  , không có  (gồm : ..... cuốn)
· Hồ sơ lưu trữ chứng từ thu, chi	: 	
	
	
	
	
	
	
· Đã quyết toán đầy đủ Kinh phí Công đoàn 2% đến quý  	: ……/ …………
· Đã quyết toán, trích nộp đầy đủ Đoàn phí đến hết ngày 	: ……/ …………
Số tiền nộp CĐGD Thành phố : 	
Số tồn quỹ tại thời điểm bàn giao : 	
Bằng chữ : 	

 THI ĐUA KHEN THƯỞNG trong Nhiệm kỳ …………… - …………… :
	Năm học
	CĐCS được xếp loại
(VMXS, VM, K, TrB…)
	Các hình thức khen thưởng đã được nhận
(HCLĐ - BK - GK …) ghi rõ số QĐ, ngày cấp

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	


 ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG CĐCS :
a./ Mặt mạnh :
	
	
	
	
	
	
	
b./ Mặt yếu :
	
	
	
	
	
	
	
c./ Tồn tại :
	
	
	
	
	
	
	
	
2- Phát biểu của đại diện Ban Chấp hành tiếp nhận (Đ/c : ……………………………………….………………………) : 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
3- Phát biểu của Đ/c : ………………………………………….………………, đại diện Công đoàn cấp trên (hoặc đại diện Cấp Uỷ/ Lãnh đạo đơn vị : 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Biên bản này được lập thành ba (03) bản :
· Bên bàn giao giữ một (01) bản
· Bên tiếp nhận giữ một (01) bản
· Nộp Công đoàn cấp trên một (01) bản
Biên bản kết thúc lúc …… giờ …… phút cùng ngày sau khi đã được đọc lại cho tất cả thành viên tham dự cùng nghe và thống nhất.
	Đ/D BÊN BÀN GIAO	Đ/D BÊN TIẾP NHẬN







	………………………………..	………………………………..
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